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1、 概述

人事管理，全方位记录老师的任教信息、编制信息、奖惩信息、职称信息、退休信息等信息，并记录老师在职、辞职、退休、辞退等信息的查询。还支持学校间调动等管理和查询等功能。
2、 人事管理的使用说明
中心校的管理人员，可以查学校的人员信息。学校自己，只能查询学校本身人员信息。

我现在以学易云演示中心校和杨莉村小学校为例，演示学校人事管理的操作。
1． 职工列表查询
中心校通过人事管理系统查询到什么信息：
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可以看到，我做为中心校管理人员，我可以查询到中心校、村小的人员；
通过学校筛选，可以查出我们各个学校的人员。
村小，则只能查询学校自己的人员信息：
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2． 查看人员信息
通过列表点击，我们可以查询到人员的详细信息：
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基本信息，包括老师的一些个人信息和联系信息；
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当前单位信息，显示的是，此人员在当前单位的一些职位工作内容情况；
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编制单位，显示的是在编人员所在单位。
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历史工作信息，工作的单位、时间、职务、部门及工作信息；
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职称信息，显示的是此老师具有的职称及评定的时间
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教师资格信息，显示的是教师资格证书编号及资源学科信息。
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奖惩信息，记录的是此人在工作中遇到的奖励和惩罚记录。
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进修信息，记录老师们在某单位进行的课程信息及结果。
针对个人信息我们可以在此进行增加删除修改。
也可以导出个人信息：
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通过导出，我们可以把人员的详细信息进行导出，出下图：
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3． 添加人员
根据人员的身份不同，可以添加人员的范围不同：中心校人员，可以添加中心校及村小人员信息，但村小学校自己，只能添加自己学校的人员。
而且，如果学校单位只是开通了帐号,管理人员未使用学易云平台，区域管理员也无法给学校添加人员。
添加中心校人员的基本信息：
[image: image14.png]THREL s
iRl
ETES o
TEst: 55 e RE
> AFER Is: 0/20 1@ 100100 * )
> ERIEE A 666666 s
[ omsmea | : e -
» BETREE bl os 3
g8+ « — .
> SRRER - WAER: Bk
S HvERE: | er0-01-01 |[E]
> FtigH i
SIS . meE
mir | siE: ®E v
whm | wEE: @
= AET
wEnsm: e v
AziE: FE
E v lmaE o mer v
o100
Heed O wEEpess | RE
TR $HERTRLER i BEER -
FfTetia): | 2016-01-22 [ fEERETIEl: | 2016-01-29 (3]
Tt ®30: | % v





     添加下属学校单位信息：
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添加人员的基本信息、当前单位信息、编制单位信息、职称信息、学历信息、奖惩信息、进修信息等。
4． 导入人员
导入人员，是快捷添加人员的一个方式。

他与添加的限制条件一样，能导入当前单位的职员和下属学校单位的人员。

导入需要下载相应的模板：
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这是下载导入中心校的模板；
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这是下载下属学校的模板。
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编辑模板
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编辑基本信息；编辑任教信息，然后上传模板
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查看信息是否能够导入。不正确的，进行修改调整后导入。
导入成功后，可以查看人员：
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查看，已经导入成功；

5． 调岗【中心校具有调岗功能】
想要调整某人的工作单位，可以进行调岗操作。进行调岗后，人员所在的工作单位，变化 。
我还是用中心校帐号为例：找到要调岗的人员，调往某个单位。
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要把杨莉村小学校的陈诗涵调往中心校
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调成功，可以查下此用户的信息：
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此用户的工作单位，已经变成了中心校学校。

6． 删除
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7． 锁定
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8． 重置密码
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9． 设置任教

在老师的单位工作信息中，可以添加老师的任教信息。在设置任教页面，可以批量的查看和设置老师们的任教信息。
比如：高中语文老师有哪些人，分别教授哪些班级。可以一目了然。在班级管理的科目信息中，也可以查询到。
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导入高中化学老师：
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点击确定，设置任教班级
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保存后，设置任教完成。
10． 设置班主任

学校各班级的班主任是谁，可以进行批量设置。

设置好后，在班级管理中，也可以看到。
[image: image34.png]WEEH | REVER

O 4% | ETHER [ 8x |

BIs%
IS %S] 21
BRI . i
O RS 1041 lan ZHERIPE o ZHERIE
BB
- L R 1005 R & TR X ZHRS X+
[ —— 0 BRI 1111 R & —ERISME X+
[ — O R 6220141001 i = ZERTHE X 4
> ZHEE O R 6220141003 BE & e X+
L R GZ20141006 B & —SRRIRIGIIE < —HERaE 1+

O R 1234567 B & —&Fp1rE X+




导入班主任老师，并且设置上班级。
11． 组织机构管理
区域组织机构，首先，中心校查看组织机构，可以查看下属学校的，看到学校列表
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点击查看，可以看到学校的组织结构
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右键后，可以对部门进行增加、删除、查询、导入等操作。

下属学校的组织机构，只能看，不能操作。
12． 职务管理
可以对职务进行添加、删除、授权、授予人；

授权：就是这个职务，会带有某种权限；

授予人：就是把这个职务，给哪些人。
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授权：
平台的模块权限，授予给这个职务；
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授权人员：
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13． 应用权限管理
平台中，很多应用，是需要权限，才能进行管理
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权限管理：
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进行授权
14． 系统设置
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中心校设置下属的学校单位修改的控制。
3、 结束语

非常感谢您对学易云的信任及关注，学易云也正是在您这样的支持下一步一步成长起来。希望您今后能一如既往继续关心我们，支持我们，共同见证学易云的每一步成长!有了您的一路陪伴学易云定能越来越好！如果在使用过程中还有不明白的地方可以联系我们，我们将竭诚为您服务！或者您对学易云有好的的建议和意见都可以给我们留言。作为感谢，我们会有相应的学币奖励哦~祝您工作愉快！！
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联系方式


Q Q： 杨  莉-713000866                         tel： 15321553107


Q Q： 张  乐-712300346                        Email：� HYPERLINK "mailto:cs@xueyiyun.com" �cs@xueyiyun.com�


工作时间                                               


工作日  上午8:30-12:00                                   下午:13:30-18:00
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